UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THANH OAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 126 /KH-UBND Thanh Oai, ngay 0Ahang4 nam 2025
KE HOACH

Thuec hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac ddi véi vién chirc
khéng giir chirc vu lanh dao quan ly tai cac don vi sw nghiép giao duc
cong lap truc thugc UBND huyén nam 2025

Cin cir Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/02/2025;
Can ctr Luat Phong, chong tham nhiing ngay 20/11/2018;

Can ctr Nghi dinh 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing;

Cin ctit Ké hoach s6 150/KH-UBND ngay 17/6/2021 cia UBND thanh phé
Ha Noi vé thue hién Chuong trinh 10-Ctr/TU ngay 17/3/2021 ctia Thanh iy vé
“Néang cao hiéu qua cong tac phong, chéng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém,
chbng lang phi giai doan 2021 - 2025”.

Uy ban nhan dan huyén Thanh Oai xay dung Ké hoach thuc hién dinh ky
chuyén d6i vi tri cong tac d6i véi vién chirc khong giit chire vu 1anh dao, quan 1y
tai cac don vi tryc thuoc UBND huyén ndm 2025, vdi cac ndi dung sau:

L. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC CHUYEN DOI VI TRI
CONG TAC POI VOI VIEN CHUC

1. Muc dich, yéu cau

- Tiép tuc t6 chure trién khai thue hién viéc chuyén doi vi tri cong tac doi vaoi
vién chirc ké toan thugc don vi sy nghiép gido duc cong 1ap trén dia ban huyén nham
chu dong phong ngtra tham nhiing, 1am trong sach doi ngti vién churc.

- Tao moi truong thuan lgi cho vién chtc rén luyén, phat huy va nang cao
nang luc cong tac, tranh tinh trang tri tré, chu nghia kinh nghiém trong thuc hién
nhiém vu.

- Viéc chuyén d6i vi tri cong tic nham sap xép, bé tri vién chtrc phii hop
v6i nhu cau thue té cua tung don vi; phat huy tinh than trach nhiém, nang cao
hiéu qua trong cong viéc clia timg vién chirc; gitip vién chiic c6 diéu kién phat huy
va nang cao nang luc cong tac theo hudng gidoi mot viée, biét nhiéu viéc;
tranh sy tri tré trong cong tac chuyén moén dong thoi cling gop phan bao vé noi bo,
phong ngtra vién chirc vi pham ndi quy, ky luat trong thuc thi cong vy, thuc hién
chure trach nghé nghiép.

- Viéc chuyén d6i vi tri cong tac phai dam bao sat v6i thuc té, co tinh kha thi
vao hi¢u qua thiét thuc.
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2. Nguyén tic chuyén doi vi tri cong tac

- Viéc thuc hién dinh ky chuyén doi vi tri cong tac cung chuyén mon,
nghi¢p vu tir by phan nay sang bd phan khac trong don vi; gitta cac don vi truc thude
UBND huy¢n, ddm bao khach quan, cong khai, hop 1y, pht hop véi chuyén mon,
nghiép vu va khong lam anh hudng dén hoat dong binh thudng cua don vi.

- Viéc thyc hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac theo quy dinh tai Ké hoach
nay la quy dinh bat budc, thuong xuyén, ap dung vai tat ca vién chirc ké toan.

- Viéc chuyén ddi vi tri cong tac phai khach quan, céng tim, khoa hoc va
hop 1y, phu hgp v6i chuyén mén, nghiép vu; chong bi€u hién be phai, chi nghia
cd nhan; khong gdy mat doan két va khong lam xdo trdn sy 6n dinh trong cac
co quan, don vi.

- Phai ding nguyén tac hoan vi, khong anh huong dén ting, giam bién ché
cua don vi.

- Phai tién hanh theo K& hoach, dugc cong bo, cong khai trong ndi1 bo don vi
va gan v6i trach nhiém cta nguoi dimg dau don vi.

- Coi trong cong tac tu tudng, 1am cho vién chtrc, dang vién thong sudt
vé tu tuong, thong nhat nhan thirc dé tu giac, quyét tim thuc hién; vién chic
phai nghiém tuc chap hanh quyét dinh chuyén d6i vi tri cong tac.

- Viéc chuyén d6i vi tri cong tac phai duoc théng béo it nhit 30 ngay trudc
khi ra quyét dinh dé vién chirc chuan bi ban giao cong viéc.

- Nhitng hanh vi bi cAm trong viéc thuc hién dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac:

+ Khéng thuc hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac trai véi chuyén mén,
nghi¢p vu dang lam hoac phu trach.

+ Nghiém cam viéc loi dung cac quy dinh vé dinh ky chuyén d6i vi tri
cong tac dbi voi vien chire vi vu loi hodc tri dap vién chirc.

- Viéc thuc hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac ddi v6i vién chirc,
ngoai viéc thuc hién theo cac quy dinh tai K& hoach nay con phai can ctr vao
hop dong 1am viéc da ky véi don vi su nghiép cong lap.

II. NQI DUNG, POI TUQNG, THOI HAN VA HINH THUC
CHUYEN POI VI TRi CONG TAC

1. N¢i dung

- Viéc thuc hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tic cung chuyén mon,
nghiép vu tor by phan nay sang bo phan khac gitra cac linh vyc, dia ban dugc
phén cong theo doi phu trach, quan ly trong don vi; gitra cac don vi truc thudc
UBND huyén.

- Pinh ky chuyén d6i vi tri cong tac giita cac don vi thudc huyén.



2. Pdi twong

- Vién chirc ké todn dang cong tac tai cac trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS
cong lap thuoc UBND huyén.

- Pbi véi cong chuac, vién chac khdng gitr chic vu 1anh dao quan 1y
dang cong tac tai cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép céng lap thuoc
UBND huyén va UBND céc x4, thi trdn (chwa thuc hién chuyén doi trong nim
2025 dé phuc vu viéc sap nhap, thanh 1ap va sap xép don vi hanh chinh).

* Nhirng trudong hop chwa thuc hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac:
- Nguoi dang trong thoi gian bi xem xeét, xir ly ky luat.
- Ngudi dang bi kiém tra, x4c minh, thanh tra, diéu tra, truy to, Xét .

- Nguoi dang diéu tri bénh hiém nghéo dugc co quan y té co tham quyén
xac nhan; nguoi dang di hoc tap trung tir 12 thang tro 1€n, nguoi dang biét phai.

- Phu nir dang trong thoi gian mang thai hoac nudi con nhé dudi 36 thang tuoi;
nam giéi dang nudi con nho dudi 36 thang tudi do vo mat hoic trong trudng hop
khach quan khéc.

- Khéng thyuc hién chuyén ddi vi tri cong tc ddi véi ngudi ¢é thoi gian
cong tac con lai dudi 18 thang cho dén khi du tudi nghi huu.

3. Thoi han dinh ky chuyén déi

Thoi han chuyén doi vi tri cong tac la tir da 02 nam (du 24 thang) dén 05 nam
(du 60 thang) theo dic thl cua timg nganh, linh vuc; khdng ké thoi gian tap su,
thir viéc.

4. Hinh thirc chuyén doi vi tri cong tac

Vién chuc chuyén doi vi tri cong tac trong cling mot don vi, gitta cac linh vuc,
dia ban phan cbng, theo doi, phu trach, quan ly.

- Vién chic chuyén ddi vi tri cong tac dén mot don vi méi vai vi tri cong tac
cung chuyén mén, nghiép vu vai vi tri cdng tac tai don vi ci.

- P6i véi don vi chi ¢ mét vi tri trong danh muc dinh ky chuyén doi vi tri
cong tac ma vi tri ndy c6 yéu cau chuy&n mdn, nghiép vu khéac véi cac vi tri khac
cua don vi d6 thi viéc dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac do Chu tich UBND huyén
quyét dinh chuyén dbi.

- Binh ky chuyén doi vi tri cong tac chi dugc thuc hién bang van ban diéu dong,
bé tri, phan céng nhiém vu d6i véi nguoi co chic vy, quyén han theo quy dinh
cua phap luat.
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III. THOI GIAN VA QUY TRINH THUC HIEN
1. Thoi gian thuc hién

- Pinh ky chuyén doi vi tri cong tac dugc thuc hién héng nam, ké tur
thoi diém ban hanh ké hoach.

2. Quy trinh thuc hién

Buoc 1: Thu trudng cac don vi bao cdo véi cap uy, thuce hién phoi hop véi
cbng doan cung cap to chirc pho bién, quan triét cho vién chirc vé ndi dung,
muc dich, ¥ nghia cua viéc dinh ky chuyén doi1 vi tri cong tac.

Buée 2: Xay dung Ké hoach va 1ap danh sach vién chire trong chuyén déi,
thoi han chuyén d6i tinh dén thoi diém 1ap danh sach. Phan loai trudng hop
chuyén d6i ndi bd va chuyén doi ra ngoai don vi.

Buée 3: Guri UBND huyén (qua phong Noi vu) Ké hoach chuyén d6i noi bo,
danh sach chuyén d6i ra ngoai don vi, danh sach nhiing truong hop khong thé
chuyén d6i. Péi véi truong hop chuyén ddi ra ngoai don vi, UBND huyén s& tiép
tuc lap danh sach va trién khai thue hién cac buéde tiép theo.

Buoc 4: Sau khi phé duyét danh sadch nhiing vi tri vién chirc phai thuc hién
chuyén d6i dugc théng bao cong khai bang van ban 30 ngdy trude khi ban hanh
quyét dinh diéu diéu dong, phan coéng, bo tri lai nhiém vy.

Buwée 5: Cham nhat trude 05 ngay lam viéc sau khi hoan thanh viéc
thong bao cong khai danh sach phai thyc hién chuyén d6i, phong Noi vu tham muru
trinh Cha tich UBND huyén dé ban hanh Quyét dinh diéu dong vién chirc hoic
Thu trudng cac don vi truc tiép str dung vién chirc ban hanh vin ban phan cong
theo doi1, phu trach, quan 1y cac linh vuc, dia ban cho vién chiec.

Céc don vi tao diéu kién thudn loi cho vién chirc ban giao cong viée, ho so,
tai liéu cho vién chirc khac trong thdi han tir 01 dén 05 ngay lam viéc trude khi
bat dau thuc hién chuyén doi.

IV.QUYEN VA NGHIA VU CUA VIEN CHUC CHUYEN POI VI TRI
CONG TAC

1. Quyén ciia nguwdi phai chuyén ddi vi tri cong tac

- Vién chirc duoc lanh dao don vi chuyén di va vi tri tiép nhan dén bb tri
cong tac trong bién ché, tao diéu kién vé thoi gian, sap xép cong viéc, giao nhan
ho so, tai liéu va cac diéu kién vé co s vat chit phuc vu cong tac, sinh hoat
theo quy dinh.



5

- Puoc giit nguyén ngach vién chirc, mic luong va céc ché do, chinh sach
khac theo quy dinh ctua Nha nudc ddi véi vién chire trong qué trinh chuyén ddi
vi tri cong tac.

- Pugc hudng cac quyén loi nhu vién chie ctua don vi tai noi chuyén doi
vi tri cong tac dén (khen thudng, nang bac lwong thuong xuyén, trudc thoi han,
nang ngach, thing hang, tham gia cac khoa dao tao, boi dudng, tip huin...)
theo quy dinh hién hanh.

- Cac quyén khéc theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
2. Nghia vu ciia ngudi phai chuyén ddi vi tri cong tic

- Vién chie chuyén d6i vi tri cong tac phai chap hanh nghiém quyét dinh
ctia cAp c6 tham quyén khi chuyén ddi vi tri cong tac.

- Thuce hién ban giao day du ho so, tai li€u, tai san c6 lién quan trudc khi chuyén
cong tac hoac nhan nhiém vu maéi (bao gom ho so da gidi quyét va dang giai quyet).

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém cia Thu truedéng cac don vi

- T6 chuc phod bién, quan triét cac quy dinh ciia Pang, Nha nudc vé
chuyén ddi vi tri cong tac va K& hoach nay dén toan thé vién chirc ctia don vi dé biét,
nham tao su théng nhit, ning cao nhén thirc tu tudng trong doi ngli vién chirc
vé chinh sach chuyén dbi vi tri cong tac. Chiu trach nhiém cé nhan trude Chu tich
UBND huyén vé viéc trién khai, to chtc thuc hién Ké hoach nay.

- Quyét dinh viéc ban hanh K& hoach thuc hién dinh ky chuyén d6i vi tri
cong tac d6i v6i vién chitc nam 2025 cia don vi minh theo ding quy dinh tai
Diéu 26, Luit Phong, chéng tham nhiing; K& hoach cua cac don vi phai néu 1o
muc dich, yéu cau, trudng hop cu thé phai chuyén doi vi tri cong tac, thoi gian
thuc hién chuyén doi, quyén, nghia vu ctia ngudi phai chuyén doi vi tri cong tac
va bién phap t6 chirc thuc hién.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta thong tin, danh sach, dir liéu
b&o cao UBND huyén,

- T6 chirc thuc hién Ké hoach, bao cdo UBND huyén viéc dinh ky
chuyén doi vi tri cong tac d6i véi vién chirc theo tham quyén quan Iy duoc phan cap
va chju trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

- T6 chtre thyc hién va phdi hop véi cac co quan lién quan giam sat
viéc ban giao cong viéc, ho so, tai liéu cta vién chiec.
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- Tao diéu kién thuan loi cho vién chirc dugc chuyén doi vi tri cong tac
sap x&p cong viéc va bo tri co sé vat chat phuc vu cong tac theo quy dinh.

- C6 trach nhiém nhan xét, danh gia vién chirc duogc chuyén d6i vi tri
cong tac va bd tri cong tac cho vién chirc cia don vi sau khi hoan thanh thdi han
chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh.

- X4y dung K& hoach kém theo danh sach di tuong thudc dién phai chuyén d6i
vé UBND huyén (qua phong Noi vu) truée ngay 15/4/2025. (Theo mdu danh sach
gui kem).

2. Trach nhiém cua phong Noi vu

- Tham dinh danh sach, tham muu dé xuat phuong an diéu dong vién chic.
Thong bao cong khai bang vin ban trude 30 ngay lam viée dbi voi nhimg truong hop
thuc hién chuyén ddi vi tri viéc 1am sau khi K& hoach thuc hién chuyén ddi vi tri
viéc lam cua UBND huyén dugc thong qua.

- Chu dong bao céo, dé xuat Chu tich UBND huyén chi dao Thu trudng
cac co quan, don vi thuc hién viéc chuyén doi vi tri cong tac ddi véi vién chic
dang dam nhan nhiing céng viéc nhay cam, c6 dau hiéu hoic dé nay sinh tiéu cuc
sau khi thanh tra, kiém tra phat hién nhung chua dugc cac co quan, don vi
dua vao ké hoach chuyén doi ctia don vi minh.

- Theo ddi, don dbc, kiém tra tinh hinh thuc hién cong tac chuyén doi vi tri
cong tac theo ké hoach cua cac don vi thuoc UBND huyén. Kip thoi bao céo,
dé xuat UBND huyén xem xét xir 1y trach nhiém ddi voi don vi, ca nhan khong
thuc hién nghiém Ké hoach nay.

- Tiép nhan phan anh ctia cic don vi, c4 nhan lién quan dén viéc chuyén do6i
vi tri cong tac bao cao Chu tich UBND huyén.

3. Trach nhiém ciia phong Tai chinh - Ké hoach

- Hudng din nghiép vu vé quy trinh, thi tuc ban giao hd so, tai liéu...
theo chirc nang, nhiém vu chuyén mon ddi voi Ké toan cac don vi.

4. Trach nhiém ciia vién chirc trong thuc hién dinh ky chuyén doi vi tri
cong tac

- Nghiém chinh chap hanh quyét dinh chuyén d6i vi tri cong tac ciia cap
c6 tham quyén.

- Ban giao cong viéc va tiép nhan cong viéc moi theo dung thoi gian quy dinh.

- Trudng hop khong chap hanh quyét dinh, giy can tré, kho khin cho
cong tac chuyén ddi vi tri cong tac cua don vi, ciia huyén thi s€ bi xem xét ky luat
theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
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Trén day 1a K& hoach thyc hién dinh ky chuyén doi vi tri cong tac ddi véi
vién chirc khong gitt chirc vu lanh dao quan ly tai cac don vi su nghiép gido duc
cong 1ap truc thugc UBND huyén ndm 2025. Trong qué trinh thuc hi¢n néu co
van dé phat sinh kho khin, vuéng mic dé nghi cac co quan, don vi phan anh vé
UBND huyén (qua phong Nbi vu) dé téng hop, bao cao UBND huyén xem xét
diéu chinh, bd sung, quyét dinh cho phu hop./.#

Noi nhgn: 7 TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong tryc: Huyén uy, HDND huyén; (dé bao céo) ’ —J

- Chu tich, cac PCT UBND huyén; ) CHU TICH
- Cac truong Mam non, Ti€u hoc, THCS; (dé thyc hi¢n)
- Cac co quan, don vi ¢0 lién quan; (d¢ thuc hién)
-Luu: VT, NV (M.02). &~

'BUi Viin Séng
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